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Suchbeispiel: Europäische Fiskalpolitik

1. Einfache Suche
1. Die	Datenbank	startet	standardmäßig	

mit der Einfachen Suche.	 Sie	 kön-
nen	 auswählen,	 welcher	 Zeitraum 
und	welcher	Inhaltstyp (Nachrichten, 
Firmen,	juristische	Veröffentlichungen	
oder	 Personen)	 durchsucht	 werden	
soll.

2. Unterhalb	 der	 Suchzeile	 gelangen	
Sie	 zur	 Erweiterten Suche und 
können	sich	Suchtipps ansehen.

3. Ihnen	steht	auch	die	Suche mit Filtern 
zur	Verfügung,	 bei	 der	Sie	 links	 eine	
Suchkategorie	auswählen	können	und	
sich	 die	 beiden	 anderen	 Suchfelder	
dann an diese anpassen.

2. Erweiterte Suche
1. In	der	Erweiterten Suche	können	Sie	

auswählen,	 in	 welcher	 Dokumentka-
tegorie	 (Alles, Nachrichten, Firmen 
& Finanzkennzahlen, Juristisch)	
gesucht	werden	soll.

2. Zudem	stehen	Ihnen	mehrere	Such-
felder	zur	Verfügung,	in	die	Sie	Ihre	
Begriffe	 eintragen	 und	 festlegen	
können,	ob	alle Felder, Zitationen 
oder	Titel	durchsucht	werden	sollen.
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3. Rechts	 können	 Sie	 diverse	 Hilfe-
funktionen	 zur	 Erweiterten	 Suche	
aufrufen.

3. Trefferanzeige
1. Links	 stehen	 Ihnen	 mehrere	 Filter-

möglichkeiten	 zur	 Verfügung,	 um	
Ihre	 Treffermenge	 einzuschränken.	
Oben	 können	 Sie	 den	 Dokument-
typ	auswählen,	unten	z.B.	einen	Er-
scheinungszeitraum,	 die	 Sprache	
und Quellen.

2. Sie	können	Titel	auswählen,	herunter-
laden,	 ausdrucken,	 per	 E-Mail	 ver-
schicken,	sowohl	an	Google	Drive	als	
auch	 OneDrive	 senden	 und	 sowohl	
einzelne	als	auch	mehrere	Zitationen	
exportieren.

3. Rechts	können	Sie	die	Treffer	nach	
Relevanz,	 Titel	 und	 Erscheinungs-
datum	sortieren.

4. Detailanzeige
Ein	Klick	auf	den	gewünschten	Titel	führt	
zur	 Detailanzeige, die weiterführende	
Informationen	bietet.
1. Sie	 können	 sich	 den	 Titel	 in	 vier	

verschiedenen	Zitierstilen	anzeigen	
lassen.	Sie	sollten	aber	immer	noch	
einmal	 die	 Korrekteheit	 des	 Zitats	
überprüfen!

2. Unter Body	finden	Sie	den	Volltext	
des	Titels.	Mitunter	steht	auch	eine	
PDF-Datei	zur	Verfügung.

3. Unter Classification	 können	 Sie	
sehen,	welche	Themen	wie	stark	in	
diesem	Titel	vertreten	sind.
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