
Kurzanleitung für Zotero

1. Die Installation von Zotero 
(Standalone)
Die Installation erfolgt über die Webseite 
http://www.zotero.org. Zusammen mit Zo-
tero wird ein Plug-in als Schnittstelle für Word 
und weitere Schreibprogramme eingerichtet.

Zusätzlich empfiehlt sich die Installation von 
Zotero Connector (http://www.zotero.org/
download/connectors), der die Übernahme 
bibliographischer Daten einer Webseite (wie 
z.B. aus dem Heidelberger Katalog HEIDI) 
erlaubt.

2. Die Zotero-Oberfläche: 
Arbeitsbereich
1.	 Links im oberen Bereich erscheint die 

eigene Bibliothek mit den bibliogra-
phischen Aufnahmen, in der die Ein-
träge geordnet werden können, und 
im unteren Bereich die zugehörigen 
Schlagwörter (Tags), soweit vergeben.

2.	 In der Mitte werden die einzelnen Ein-
träge Ihrer Bibliothek in der Kurzan-
sicht aufgelistet.

3.	 Rechts finden sich nähere Informatio-
nen zu den einzelnen Titeln. Die An-
zeige unterteilt sich in 7 untereinan-
derstehende Abschnitte: vollständige 
bibliographische Aufnahme (Infos), 
Zusammenfassung, Anhänge (bspw. 
Inhaltsverzeichnisse), Notizen zum ge-
wählten Titel, Zuweisung zu Bibliothek/
Kapitel, Schlagwortvergabe (Tags), even-
tuelle Verknüpfung mit anderen Titeln.
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Zotero ist ein kostenloses (Open Source) Literaturverwaltungsprogramm, das unter Mac, MS-Windows und Linux 
läuft. Neben dieser sog. Standalone-Software existiert zudem ein Add-on für den Firefox-Browser. Je nach Version 
sind auch Add-ons für Chrome, Edge, Firefox und Safari-Browser möglich.
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3. Die Zotero-Oberfläche:                     
Menüleiste
1.	 Ordner + erstellt einen neuen Ordner in-

nerhalb der Bibliothek.
2.	 Papier +: Manuelles Hinzufügen eines 

neues Mediums.
3.	 Zauberstab: Automatisches Hinzufügen 

eines Titels mittels ISBN, DOI und PMID.
4.	 Papier + mit Clip: Zum Anhängen einer 

URL, eines Links oder einer Datei an 
einen Eintrag.

5.	 Notizblock: Eintragen einer neuen 
eigenständigen Notiz oder einer Eintrags-
notiz.

6.	 Lupe öffnet die erweiterte Suchfunktion.
7.	 Suchfenster: Möglichkeit zur Schnellsu-

che innerhalb der „Bibliothek“.

4. Hinzufügen einer neuen 
Literaturangabe durch 
manuelle Eingabe
1.	 Auf Papier + in der Menüleiste klicken 

und den gewünschten Dokumenttyp 
(z.B. Buch) wählen.

2.	 In der rechten Spalte erscheint ein leeres 
Datenblatt, das nun mit den notwendi-
gen Informationen ausgefüllt wird. Durch 
einen Klick hinter Titel, Autor, etc. kann die 
Information eingegeben werden.

3.	 Bei Autor besteht die Möglichkeit über 
einen Pfeil zwischen Mitarbeiter, Her-
ausgeber u.a. zu wechseln.

4.	 Über das Pluszeichen können weitere 
Autoren oder Herausgeber hinzugefügt 
werden.

5.	 Das Speichern erfolgt automatisch.

5. Automatisches Hinzufügen 
eines Titels
1.	 Klicken Sie auf das Zauberstab-Sym-

bol in der Menüleiste.
2.	 In das Eingabefeld tragen Sie die 

ISBN-Nummer (oder DOI-/PMID-
Nummer) des Titels ein und drücken 
die Enter-Taste.

3.	 Zotero erstellt automatisch einen neu-
en Eintrag und übernimmt die Daten in 
die eigene Bibliothek.

Tipp: Die eingetragenen Daten sollten 
nochmals überprüft werden, da Zotero z.B. 
nicht immer korrekt zwischen Autor und 
Herausgeber unterscheidet.
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6. Importieren nach Zotero
Zotero erkennt auf vielen Webseiten Li-
teraturinformationen (z.B. in HEIDI, bei 
vielen Datenbanken, aber auch bei kom-
merziellen Händlern wie Amazon und in 
Netzwerken wie Bibsonomy oder sogar 
Zeitungsartikeln) und ermöglicht es so, 
diese zu importieren. 

Den Zotero Connector kann man instal-
lieren über: Zotero > Werkzeuge > Brow-
sererweiterungen installieren.

7. Literaturverweise – 
Schnittstelle zu Microsoft Word / 
OpenOffice / LibreOffice
1.	 Einfügen einer neuen Referenz: 

Beim erstmaligen Einfügen eines 
Titels kann man einen Zitierstil aus-
wählen. Über den Suchschlitz kann 
das gesucht Zitat gefunden werden.

2.	 Aufrufen oder Änderungen in der 
Zotero-Datenbank.

3.	 Ändern des Zitierstils über Docu-
ment Preferences.

Hinweis: Um Literaturangaben aus der 
eigenen Zotero-Bibliothek in ein Textdo-
kument einfügen zu können, muss neben 
dem Schreibprogramm auch der Browser 
geöffnet sein.

8. Zitationsstil ändern und 
anpassen
Über das Zotero Style Repository 
(https://www.zotero.org/styles) stehen 
über 10.000 fertige Zitierstile zur Ver-
fügung, die nach verschiedenen Fach-
gebieten geordnet sind. Zum Erstellen 
eines eigenen Zitierstils empfiehlt sich 
die Anpassung über einen bereits vor-
handenen Stil (s. auch https://www.zote-
ro.org/support/de/styles).
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