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Thoodle

Willkommen bei Moodle, der eLearning-Plattform der Universitat Heidelberg. Ziel dieser
Kurzanleitung ist es, lhnen Moodle nahe zu bringen, um Ihnen die ersten Schritte mit Moodle
zu erleichtern. Moodle ist ein Lernmanagementsystem und stellt Dozenten Kursrdume zur
Verfliigung.
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1 Login und Creator Berechtigung

1.1 Sie besitzen noch keine URZ-Kennung/Projektnummer?

Zur Anmeldung fir ein Login/Account auf die Elearning-Plattform Moodle benétigen Sie eine
URZ/Projektnummer vom Rechenzentrum der Universitat Heidelberg. Das Formular des Re-
chenzentrums zur Beantragung einer Projektnummer ist unter folgendem Link zu finden:

http://web.urz.uni-heidelberg.de/Allgemeininfo/ben-verw/zulassung.shtml

Der Antrag muss vom EDV-Beauftragten Ihrer Einrichtung unterschrieben und mit einem
Stempel versehen werden. Er kann dann im Zimmer 015 des URZ (Infoservice) abgegeben
oder per Hauspost an folgende Adresse gesendet werden:

Universitatsrechenzentrum
Infoservice

Im Neuenheimer Feld 293
D-69120 Heidelberg.

1.2 Sie verfugen tber eine URZ-Kennung/Projektnummer?

Ist eine Projektnummer vorhanden, schicken Sie bitte eine E-Mail an elearning-
center@listserv.uni-heidelberg.de mit lhrem Namen, Projektnummer und Email-Adresse und
dem Betreff ,Freischaltung zur Erstellung eines Kurses in Moodle*.

Ihr Account wird dann freigeschaltet, d.h. Sie haben nun in Moodle den Status eines soge-
nannten Creators.

2 Anmeldung und Profil

2.1 Anmeldung

Rufen Sie die Elearning-Plattform Moodle unter http://elearning.uni-heidelberg.de auf.
Sie kdnnen sich nun im Login-Fenster mit URZ-Benutzernummer/Projektnummer und Pass-
wort amelden.

“) eLearning-Plattform der Universitat Heidelberg - Mozilla Firefox —

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe
@ O 7% [% hitp://elearning. uni-heidelberg,de/ -] 4 [GL

ESSUSE LINUX eSEntertainmant ESNews eSInternset Search eSReference gSMaps and Directions ESShopping L

RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAT ( i | Deutsch n:le)I _____ LOgin
HEIDELBERG /

MNeusste Nachrichten Kursbereiche Login

14 Mar, 15:43 Anmeldename. |
Adi
Kanmwort r

Theologie
0240 Systematische Theolegie (evang. Th.)
0250 Praktische Theologie und ligi a gik (evang. Th.)

Ersta Schritta Philesophische Fak.
FCLATMON, 0400 Philosophie allgemein 10

& hlpriiind véa 0410 Religionswissenschaft L
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2.2 Eigenes Profil bearbeiten
Nach dem Login erhalten Sie folgendes Startbild:

elLearning-Plattform der Universitat Heidelberg - Mozilla Firefox f)

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe

G- - & ) Q) [ nttpi/eleaming.uni-heidelberg de/ [-] ®eo [IGL

[JSUSE LINUX | JEntertainment JNews (JInternet Search [ JReference [ )Maps and Directions [ JShopping | JPeople and Compan...

Siesind angemeldet als Kafhrin Schwarz (LogOuf)

RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAT Deutsch (de) =l

HEIDELBERG

[Moodle-Kurse nach Fakulaten

R e Hier Profil bearbeiten

14 Mar, 15:13 - —

Admin User Theologische Fakultat

Moodle - die neue

Eleaming-Platfiorm menr. Fakultét fiir Klinische Medizin Mannheim

Altere Beitrage
Philosophische Fakultat

Erste Schritte . . - o’
™ Neuphilologische Fakultat Alle Kurse
Fir Lehrende:
+ Migration von Fakultat fir Verhaltens- und Empirische Kulturwissenschaften Hauptmend
Athena2 . e
+ Kurs einrichten Fakultét fiir Mathematik und Informatik ATERTH B i
B Alle Kurse
Sz‘b”‘té;nmgm Fakultét fiir Physik und Astronomie
Schiitt 2: bei uns S
melden Fakultat fiir Biowissenschaften

Willkommen bei der neuen
eLeaming-Platform der Uni

* Minmatinio Fakultét fur Wirtschafts- und Sozialwissenschaften Heidslberg

+ Teacher's Manual
+ User Forum —— Zum Anmelden geben Sie bitte
+ Info-Veranstaltung fir Zentrale Einrichtungen Ihre URZ-Kennung ein (z. B.
Mai geplant hmusterm, mehr dazu). Beim
ersten Mal bitte vorher das
Far Studierende: DFN-Wurzelzertifikat installieren
+ Kursauswahl

Noch Fragen? Kalender

Administration

e Kurse

Sinnvoll ist es zuerst Ihr Profil zu kontrollieren, klicken Sie dazu auf lhnren Namen oben
rechts. Sind die Angaben (z. B. die email-Adresse) korrekt? Um das Profil zu bearbeiten kli-
cken Sie auf ,Profil bearbeiten’ und speichern am Ende der Seite.

(Moodle verlangt einen Eintrag im Feld Beschreibung, Sie missen zumindest ein Zeichen
dort setzen, um die Angaben speichern zu kénnen).
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3 Kurs einrichten

3.1 Kurs anlegen
Unter Administration / Kurse kénnen Sie als Creator (s. 1.2) einen neuen Kurs anlegen.

=) elLearning-Plattform der Universitat Heidelberg - Mozill

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe
G- - 2 0 @ | 01 http://elearning. uni-heidelberg. de/ -] ®eo [IGL |

[)SUSE LINUX [)Entertainment [ /News [ Internet Search [ JReference | JMaps and Directions [ Shopping [1People and Compan...

Sie sind angemeldetals Kaihrin Sehwarz (LogOuf)

RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAT Daintseh: L) £

HEIDELBERG

Neueste Nachrichten ] Meine Kurse =
[Moodle-Kurse nach Fakulaten

14 Mar, 15:13 2 =
Admin User Theologische Fakultat

Moodie - die neue

Eleaming-Platiform mehr. Fakultét fiir Klinische Medizin Mannheim

Altere Beitrage
Philosophische Fakultat %

e
Erste Schritte = - . - ek
= Neuphilologische Fakultat o e
Fir Lehrende:
+ Migration von Fakultét fiir Verhaltens- und Empirische Kulturwissenschaften Hauptmenil =
Athena2
* Kurs einrichten: Fakultét fiir Mathematik und Informatik [E} Hinweis zum Datenschutz
[B) Alle Kurse
Schritt 1: Login o~ S -
ey Fakultét fir Physik und Astronomie
Schritt 2: bei uns e
melden Fakultét fir Biowissenschaften Willkommen bei der neuen
eLeaming-Plattiorm der Uni
o/ Wil info Fakultit fiir Wirtschafts- und Sozialwissenschaften Heidelberg.
+ Teacher's Manual
+ User Forum e Zum Anmelden geben Sie bitte
+ Info-Veranstaltung far Zentrale Einrichtungen Ihre URZ-Kennung ein (z B.
Mai geplant hmusterm, mehr dazu). Beim
ersten Mal bitte vorher das
Fur Studierende. DFN-Wurzelzertifikat installieren
+ Kursauswahl
Noch Fragen? Kalender -

Administration -

22 Kurse

Kurs anlegen

U WA AUR ST -
3520 Praktische Informatik 9

3630 Experimentelle Physik

4000 Biologie allgemein Im untersten Fensterabschnitt:
440;0 H.l.ll;nil.ﬂ.medilil':l .u!Igemein Neuen Kurs anlegen

Archiv

MNeuan Kurs anlagen

Startseite » Kursbereiche

Sie sind angemekdet als Kafirin Schwar: (LogOuth
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3.2 Kurseinstellungen anpassen

Als Dozent haben Sie alle Moglichkeiten zur Gestaltung lhres Kurses: Ihr Kurs kann in einem
Themenformat (einzelne thematische Blocke gliedern den Kurs), im Wochenformat (fur jede
Kurswoche gibt es einen Block) oder im Kommunikationsformat (im Mittelpunkt steht ein
Kommunikationsforum) gestaltet werden.

Tipp: Wichtige Hinweise finden Sie hinter dem Fragezeichen.

" JSUSE LINUX | JEntertainment | JNews | |

Identifizierungs-
nummer bitte leer
lassen

Startsaite » Administration » Kursbersiche » Neusn Kurs anlege

bs and Directions [ Shopping

—

Wabhlen Sie lhren
Kursbereich aus

Kurseinstellungen bearbeiten

Kursbersich

VollsiEndiger Name:

Kurzhezsichnung

Identifizierungsnummer

| /

|sﬂmmar7l /

Jkursnarm

Format

Datum Kursbeginn

Teilnahmedauer.

Anzahl der Woshen/Themen

Gruppenmodus

Verfogbarksit

Zugangsschldsse!

Gastugang

Verbargen Kursabschnite:

Anzuzeigende Nachrichien

Nokn anzsigen

Auswerung Gber die Akiivitien anzeigen

Maxima le Dakeigrofe far das Hochladen

. @
@
9 [Frebucher = [Tem = =

Mo | S

B7Z UGS %«

BL@m oo
T — hewse QOQGE O

Viele Menschen wiirden gerne etwas dazulernen. Warum soll es im Internet keine Plattform geben, die dieses Manko
beseitigt. Wissen ist Macht, kampft gemeinsam gegen die Ohnmacht.

Ffad:

@

[ Wechenfermat = &
s || Mai xl|2008 x| @
Unbegrenzt | (3)

[t =] @

Gruppenmodus:
Bitte keine Gruppe auswéhlen

Keine Gruppen x| @ Owergreitend: | Nein x| (@)

| Dieser Kurs ist fir Teilnehmerfinnen verfigbar =@
@
[ Gaste nicht erlaubt @

[ Verborgene Kurssbschnitte werden mit hellarauer Schrift angezeigt | ()

[5 Nachrichan =113}
e
[rein =1 @
[soms =] @

Festgelegte Sprache:

Ihre for T ITea:her (2.B. Lehrer/in, Beratri
Ihre fiar mehrere T ITea:hers iz.B. Lehrer/innen, Bera
Thre i IS(udEnl (2.5, Studentin, Teilnzh

Ihre far mehrers

Fesigelegle Sprache:

Ist dies =in Mekurs?:

lS(udEnlS—(z B. Studentinnen, Teil
Keine =|

e = @
Anderungen speichern

Bitte keine Sprache auswaéhlen

Stansaite » Administration » Kursbersiche » Neusn Kurs anlegen

‘S s argemekist ks Kt Schiears (Logou)

Shrksit

http://elearning.uni-heidelberg. de/help.php?module =moodle&file =coursenewsitems. html

Nach dem Speichern taucht Ihr Kurs nun auch im Block ,Meine Kurse’ nach dem Einloggen

automatisch als Link auf.
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4 Kursinhalte bearbeiten
Uber den Button Kurs bearbeiten, aktivieren Sie die Bearbeitungsansicht:

Nach dem Anlegen wird Ihr Kurs im Block ,meine Kurse’ nach dem Einloggen automatisch

auftauchen.

Kurs bearbeiten

Startseite > Nr. FOBI-IK

Uber den Button Teilnehmeransicht kdnnen Sie die Sicht eines Studierenden sim|

[ Jetzt bearbeiten ][ Teilnehmerfinnenvarschau an ]J

Teilnehmeransicht

- Thamen dieses Kurses

Mit diesen Zeichen kdnnen Lernaktivitaten ver-
schoben, aktualisiert, geléscht und verborgen
werden

5
_:f[:_ Machrichienforum =* I 25 X WW
- Einfahrung far Lehrende in Moodle, = JIF 25
s
IArheitsunterlage hinzufligen LI
= @I Lernaktivitdt hinzufilgen =]
1005 1

Die Icons bedeuten im Einzelnen:

""lI verschieben ﬂ aktualisieren

4.1 Interne Dateienverwaltung

x I6schen

i o verbergen

Dateien, die Sie fir Ihren Kurs bendtigen, kdnnen Sie unter Administration / Dateien hochla-
den, zur Verwaltung kénnen Sie Verzeichnisse erstellen. Auch zip-Dateien kdnnen verwen-

det und in Moodle entzipt werden.

Liwsnens wunns gy

|Shrheit= » Moodle2 » Dateien

Administration

® X T4 Name
[ 3 Moodle_Testkurs

GriBe

& Bearbeiten 0 Bytes

ausschalten

Gedindert
9 Mai 2006, 1117

Aktion
Umbenennen

[£] Einstellungen

oo Beeren | Mit ausgewaniten Dateien. .. |

Verzeichnis erstellen

Eine Datei hochladen

d3Teachers

3 students

ifi Gruppen

@ Sicherung

w Wiederherstellen
@ Kursdaten

importieren

l Bewertungsskalen Startseite » Moodle2 » Dateien

B Punkte
= Eine Datei hochladen (Maximale Grofke: 50Mb)—= /
D‘Datelsn? - - - R
§ . Ifnomejscnz/DocumentsjEleamlng,-‘Kurzan\eltung/Kurzan\eltung, :Durchsuchen. ..
&g Trainer/innen-Forum : Diese Datei hochladen | Abbrechen |
L] <r
Fertig

Bitte beachten Sie: diese Dateien sind noch nicht fiir die Studierenden sichtbar!
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4.2 Arbeitsunterlagen hinzufiigen

Hinzufligen von Arbeitsunterlagen:
=/ | Themen dieses Kurses - Link auf eine Datei oder Webseite
- Erstellen einer Textseite
= . . . :
- Ein Verzeichnis anzeigen

B Nachrichienforum = JF £ X @ & - IMS Contentpaket verwenden

- Einfahrung far Lehrende in Moodle, = JIF 24

3 - Uberschrift/Text auf Kursseite einfligen
IArbeitsunterlage hinzuflgen V

- (3)| Lernaktivitit hinzufugen =]

I 105 1

4.2.1 Link auf eine Datei oder Webseite

Im Bereich Arbeitsunterlagen kbnnen Sie nun Links auf bereits hinterlegte Dateien (z.B.
Word-Texte, Powerpoint-Prasentationen, PDF-Dateien) setzen oder auch bequem neue Da-
teien hochladen und verlinken, genauso ist es moglich, Links zu Webseiten zu setzen.

|S|ansnitn » Moodla2 » Arbeitsmaterialien » Bearbeite Arbaitsmatarial |

Neue Aktivitit Arbeitsmaterial hinzufigen (3)

Link auf Datei oder Webseite (7)

Name: I

Beschreibung:

BES!:hrEibung@ ITmbUChg ;lll[& ) ;II . ! = B I USJ|*%x é{J Elﬂ_] 53 6
E=E=E=MEZEE Tad| —bhesse | QOQ0SR| ©

Setzen eins Links auf eine
Datei oder eine Webseite

Ort: Ihﬁp T

Wahlen Sie ein Datei aus oder laden Sie eine auf den Server ... I Suche nach einer Webssite .. -

Ffad:

Fertig

4.2.2 IMS Contentpakte verwenden

Sie kdnnen mit einem bereits erstellten IMS Contentpaket arbeiten, indem Sie dieses als zip-
Datei hochladen.
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4.2.3 Erstellen einer Textseite mit/ohne Editor

beitsunterlage ,Erstellen einer Textseite mit/ohne Editor*.

Neue Aktivitidt Arbeitsmaterial hinzufiigen (3)

Natdrlich ist es auch mdglich direkt in Moodle Texte zu erstellen: benutzen Sie dafir die Ar-

Erstellen einer Textseite (ohne Editor) (3}

Name: I
Mool | T | TS
EEEE| M M IZIZE Ty B | — o =2 b %0 | 0
Ffad

Text-/Wehs site:
Hinweise zum verstindlichen Schreiben ()

Wie Sie Emoficons benuten (3
4

Fertig

By ¥ 9 @

Geben Sie hi

Falie]

Erstellen e

iner Textseite:
er lhren Text ein

4.2.4 Ein Verzeichnis anzeigen

[2] Neue Aktivitit Arbeitsmaterial hinzufiigen (7}

Ein Verzeichnis anzeigen (3)

Sie mdchten ein ganzes Verzeichnis aus Ihren Dateien anzeigen? Wahlen Sie Arbeitsunter-
lage hinzufligen / Ein Verzeichnis anzeigen.

Name: I
g @ [Tee S [em Wahlen Sie hier da_s ge-
==35| 4« wunschte Verzeichnis aus

* | Hauptverzeichnis fur Dateien | v

Alle Dateien im ausgewshlien Verzeichnis werden angezsigt

Sichtbar fiir students: Im

inderinnen sneicharm |

4.2.5 Uberschriften/Text auf der Kursseite einfiigen

|m-im » Moodle2 » Erliuterungen » Bearbeite Erliuterung

Um direkt auf der Kursstartseite Text einzufigen wahlen Sie diese Arbeitsunterlage.

Fiige Erlduterung ein zu Thema 1 @

Inhalt fiir Textfeld auf Kursseite: | Trebuchet

7 T I B 7 UK BABY o
s sz (@) =S ES MM EEFEE Tl —beoew DOQHB| O
Goer ae rrnstengeoe ()

—7—

Flgen Sie einen Text zu Ihrem
Wochen-/Themenblock ein

Ffad: body

Sichtbar fiir students: Anzeigen ;I

http://eleaming.uni-heidelberg.de/help.php?module =label&file =mods. html
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4.3 ,Lernaktivitdten® hinzufigen _
Lernaktivitat einfligen

® Xt 4= [} Testkurs Moodle = JF & X = /

Minimal-info fiir Moodle = 48 & X & R -

] i iali & X =
J:rbensmatenallen (7 Kurzanleitung fir Dozenten = b & X & xetd
W Foren i : i -
;fl'_ @I Arbeitsunterlage hinzuftigen / j Es gibt keine weiteren Termine
@I Lernaktivitat hinzufigen  ~ | Zum Kalender...

Forensuche -

= X142 . & O

Meuer Termin...

Lernaktivitaten sind die einzelnen Lern- und Kommunikationsangebote, die auf der Kursseite
angeboten werden.

Uberblick tiber mégliche Lernaktivitaten:

Abstimmung
Alle Teilnehmer/innen stimmen zu einer Frage ab.

Aufgabe

Die Teilnehmer/innen erhalten eine Aufgabenstellung, die Sie zu Hause bearbeiten. Die fer-
tige Arbeit geben Sie als Datei direkt im Lernprogramm an den Trainer zur Bewertung und
zum Feedback ab.

Chat

Im Chat treffen sich mit die Teilnehmer/innen und diskutieren zur gleichen Zeit (synchron).
Meist wird ein Zeitpunkt flr Chat-Diskussionen vorgeschlagen. Alle Teilnehmer/innen, die zu
diesem Zeitpunkt im Kurs sind, kdnnen mit den anderen Teilnehmer/innen Gesprache fiihren
und erhalten direkt Antworten.

Sie selbst kénnen die Chat-Funktion z.B. auch fir eine virtuelle Life-Sprechstunde nutzen.

Datenbank

Hier kénnen die Kursteilnehmern gemeinsam eine Datenbank aufbauen, die Dateien, Abbil-
dungen, URLs etc. zur Verfligung stellt. Eine Anleitung fir dieses interessante Feature fin-
den Sie unter
http://www.lehrerfortbildung-bw.de/elearning/moodle/module/lernaktivitaeten/data/data. pdf

Forum

Die Teilnehmer/innen diskutieren miteinander und den Trainer/innen Uber die Inhalte lhres
Kurses. Die Diskussion findet zeitversetzt (asynchron) statt. Es kbnnen jederzeit Fragen und
Beitrage eingestellt werden.

Glossar

Das Glossar ist ein Worterbuch. Es kann fertig zum Nachschlagen bereitgestellt werden oder
wird von den Teilnehmern im Verlauf des Kurses gemeinsam erstellt. Das Worterbuch wird
auch genutzt, um haufig gestellte Fragen (FAQ= frequently asked questions) zu beantwor-
ten.

Hot Potatoe Test

Hot Potatoe ist eine Programmsuite bestehend aus 6 Applikationen mit denen man Multiple-
Choice, Matching-Tests, Kreuzwortratsel, usw. erstellen kann. Die erstellten Daten kann man
dann in ein HTML-Format konvertieren.

http://hotpot.uvic.ca/
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Journal

Im Journal (Lerntagebuch) halten die Teilnehmer/innen regelméaRig fest, welche Lernfort-
schritte sie machen und was sie im Hinblick auf das Thema gerade beschaftigt. Der Trainer
gibt Ihnen fur das Journal eine Fragestellung mit auf den Weg. Er kann ihre Eintrage einse-
hen und gibt ihnen Rickmeldungen.

Journale sind private Blogs, die nur vom Dozenten eingesehen werden kénnen. Die Studen-
ten kdnnen ihr Journal jederzeit verandern und erganzen. Sie eignen sich demnach dann,
wenn ein Thema von den Studenten lber einen gewissen Zeitraum hinweg verfolgt und
kommentiert werden soll — also z.B. fiir Lesetagebucher, politische Wochenberichte, Arbeits-
prozessberichte etc. Eine Bewertungsfunktion ist enthalten.

Lektion

In den Lektionen findet man aufbereiteten Lernstoff in kleinen Abschnitten. Nach jedem Ab-
schnitt kann zur nachsten Einheit gewechselt oder eine Frage beantwortet werden. Je nach-
dem wie die Frage beantwortet wurde (z.B. richtige oder falsche Antwort) werden die Teil-
nehmer/innen zu einem anderen Lernabschnitt gefihrt.

SCORM/AICC

SCORM ist ein Standard fiir den Austausch von E-Learning Ubungen zwischen verschiede-
nen Plattformen. Fast alle Ubungsmaterialien, die Innen Moodle zur Verfiigung stellt, konnen
Sie auch in SCORM selbst schreiben und dann auf Moodle hochladen. Wenn Sie also nicht
nur auf Moodle arbeiten, dann ist SCORM fir Sie eine grol3e Hilfe: Sie miissen Materialien
nur noch einmal erstellen und alle Plattformen kénnen damit umgehen.

Test / Quiz

Die ist ein klassischer Test mit unterschiedlichen Fragestellungen zum Ankreuzen (Multiple-
Choice), zum Ergénzen von unvollstandigen Satzen (Luckentest) oder zum Eintragen einzel-
ner Worter als Antwort.

Umfrage
In der Umfrage geben die Teilnehmer/innen Feedback zum Kurs und zu Ihrer Einstellung
zum Online-Lernen.

Wiki

Im Wiki kdnnen die Teilnehmer/innen gemeinsam an Texten schreiben ohne Dateien auszu-
tauschen. Sie klicken auf einer Seite des Wiki einfach auf Bearbeiten, verdndern oder ergén-
zen den Text und speichern ihn ab. Schon ist er fur alle Teilnehmer/innen zur weiteren Bear-
beitung sichtbar.

Workshop

Der Workshop &hnelt der Ubung. Zusatzlich erhalten die Teilnehmer/innen Musterlésungen
(z.B. aus friheren Kursen) zur Kommentierung und Ihre Arbeit wird von anderen Teilneh-
mer/innen kommentiert. Mit Hilfe diese Kommentare kénnen Sie lhre Aufgabenlésung noch
einmal kritisch durchsehen und verbessern.

5 Kontakt

Sie haben noch Fragen oder Anregungen?

Bitte wenden Sie sich an das Team des E-Learning-Centers der Universitat Heidelberg.
Im www unter: http://elearning-center.uni-hd.de/

Email an : elearning-center@listserv.uni-heidelberg.de
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